
 
ขั้นตอนการขอยกเลิกระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ปพ.๑) 

 ๑. สถานศึกษารายงานการข้อผิดพลาดจัดพิมพ์ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษา      
ขั้นพ้ืนฐาน ไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๓ 
 ๒. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๓ แต่งตั้งกรรมการสอบข้อเท็จจริงเพ่ือ
ประกอบ การพิจารณาประกาศยกเลิกระเบียนแสดงผลการเรียน 
 ๓. กรรมการสอบข้อเท็จรายงานผลการสอบข้อเท็จจริง สืบข้อเท็จจริงจากนายทะเบียนโรงเรียนพร้อม
บันทึกข้อเท็จจริงแล้วรายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๓ 
 ๔. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๓ ประกาศยกเลิกระเบียนแสดงผลการเรียน
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.๑) ไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาทุกแห่ง และ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาทุกแห่ง 

 
ผังขั้นตอน 

การขอยกเลิกระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (ปพ.๑) 
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โรงเรียนรายงานการจัดพิมพ์ ปพ.๑ 

สพป.บร ๓ แต่งตั้งกรรมการสอบข้อเท็จจริง 

กรรมการรายงานผลการสอบข้อเท็จจริง 

สพป.บร ๓ ประกาศยกเลิก ปพ.๑ ไปยัง สพป.  
และ สพม. ทุกแห่ง 



 
การยกเลิกระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๓ 
 

ขั้นตอน/รายละเอียดการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑. ศึกษารายละเอียดระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการยกเลิก ตลอดเวลา นางนฤบล  

กองทรัพย์ 
๒.กรณี แบบพิมพ์เกิดการสูญหายทั้งเม่ือขณะท าการขนส่ง หรือเก็บรักษาอยู่ท่ี
สถานศึกษา 
     ๑. ผู้ท าให้เกิดการสูญหาย ได้แก่ สถานศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
หรือหน่วยงานที่จัดส่ง แจ้งความเอกสารสูญหายต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจเพ่ือลงบันทึก
รายงานประจ าวันรับแจ้งเอกสารหาย แล้วเก็บใบแจ้งความไว้เป็นหลักฐาน 
     ๒. สถานศึกษาท ารายงานแจ้งเรื่องแบบพิมพ์ ปพ.๑ ฉบับที่สูญหาย (พร้อม
แนบส าเนาเอกสารลงบันทึกรายงานประจ าวันด้วย) ต่อส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาโดยด่วน 
   ๓. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาด าเนินการสอบสวนข้อเท็จจริง แล้วท ารายงาน
เพ่ือขอยกเลิกแบบพิมพ์แนบร่างประกาศยกเลิกแบบพิมพ์ต่อผู้อ านวยการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
   ๔. ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาพิจารณาและลงนามในประกาศ
ยกเลิกแบบพิมพ์เมื่อมีการลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ทุกเขต/สถานศึกษาด าเนินการแจ้งประกาศยกเลิกถึงกระทรวงทุกกระทรวง และ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทุกเขต เพ่ือแจ้งหน่วยงาน/สถานศึกษาในสังกัดไม่ให้
รับพิจารณาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ที่ถูกยกเลิกต่อไป 

ภายใน ๒ 
สัปดาห์หลัง
รับเรื่อง 

เจ้าหน้าที่ของ
สถานศึกษา
และนาง
นฤบล  กอง
ทรัพย์ 

๓. กรณี แบบพิมพ์เกิดการเสียหายเนื่องจากเขียนผิดพลาด สกปรกหรือเกิด
การช ารุดเสียหายด้วยเหตุอ่ืนใดจนไม่อาจใช้การได้ 
  ๑. สถานศึกษาท่ีท าให้เกิดการเสียหายท ารายงานขอยกเลิกแบบพิมพ์ ปพ.๑ 
โดยระบสุาเหตุ เลขท่ีและจ านวนแบบพิมพ์ที่เสียหาย เสนอต่อส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
 ๒. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบสวน
ข้อเท็จจริง และท ารายงานขอยกเลิกแบบพิมพ์ ปพ.๑ แนบร่างประกาศยกเลิก
แบบพิมพ์ ต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
๓. ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาพิจารณาและลงนามในประกาศ
ยกเลิกแบบพิมพ์เมื่อมีการลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ทุกเขต/สถานศึกษาด าเนินการแจ้งประกาศยกเลิกถึงกระทรวงทุกกระทรวง และ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทุกเขต เพ่ือแจ้งหน่วยงาน/สถานศึกษาในสังกัดไม่ให้
รับพิจารณาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ที่ถูกยกเลิกต่อไป 
    กรณีแบบพิมพ์ที่มีความเสียหายเพียงเล็กน้อย ห้ามลบหรือขูด ถ้าเขียนผิดให้
ขีดฆ่า แล้วเขียนข้อความท่ีถูกต้องไว้ และให้นายทะเบียนลงนามก ากับ 

ภายใน ๒ 
สัปดาห์หลัง
รับเรื่อง 

เจ้าหน้าที่ของ
สถานศึกษา
และนาง
นฤบล  กอง
ทรัพย์ 



 
 

 

 
 


