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นางฉลวย    สุขเกษม 

นักวชิาการเงนิและบัญชีช านาญการพเิศษ 

กลุ่มบริหารงานการเงนิและสนิทรัพย์ 

ส านักงานเขตพืน้ที่การศกึษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 3 
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ค ำน ำ 

   

       ข้าพเจ้า  นางฉลวย   สุขเกษม  ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการพิเศษ 
กลุม่บริหารงานการเงินและสินทรัพย์  ได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ                                  
การขอรับเงินกองทุนบ าเหน็จบ านาญ  เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานในกลุ่มบริหารงาน
การเงินและสินทรัพย์  ก่อให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมาย    
ที่เก่ียวข้อง 

       ดิฉันหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญเล่มนี้ 
จะเป็นประโยชน์ส าหรับบุคคลากรและผู้ปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานการและสินทรัพย์ต่อไป  

 

นางฉลวย   สุขเกษม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

              หน้า 
- หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืน 

ในลักษณะเดียวกัน  ผ่านระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital     1-17 
Pension) 

- แบบฟอร์มขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ           18-50 
- แบบฟอร์มการขอรับเงิน กบข.  กรณีสมาชิกเป็นผู้ขอรับเงิน        51-52 
- แบบฟอร์มการขอรับเงิน กบข.  กรณีทายาทเป็นผู้ขอรับเงิน        53-54
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ขัน้ตอนการขอรับเงนิ กบข. กรณี ขรก. เสียชีวิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    รับหลกัฐานขอรับเงนิ กบข. พร้อมตรวจสอบเอกสาร 

จดัท าเอกสารขอรับเงิน กบข 

เสนอผู้มีอ านาจอนมุตัิ 

    กบข. โอนเงินเข้าบญัชีทายาท 

60 นาท ี

3  ชัว่โมง 

60  นาที   

2 นาที 

ภายใน 7 วนัท าการ 

หลงัจากได้รับเอกสาร 

สง่เอกสารให้ กบข. 



               ขัน้ตอนการขอรับเงนิบ าเหน็จตกทอด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    รับหลกัฐานขอรับเงนิบ าเหน็จบ านาญพร้อมตรวจสอบ

เอกสาร 

ด าเนินการบนัทกึปากค าทายาท 

เสนอผู้มีอ านาจอนมุตัิ 

บนัทกึข้อมลูในระบบ Digital Pension  

 

ผู้ได้รับมอบหมายสง่ข้อมลูในระบบ Digital pension  ให้กรมบญัชีกลาง 

    สง่เอกสารให้กรมบญัชีกลาง 

  กรมบญัชีกลางตรวจสอบเอกสารและข้อมลูในระบบ 

  กรมบญัชีกลางอนมุตัข้ิอมลูในระบบ 

    นายทะเบียนเขตฯ ลงทะเบียนขอเบกิ

และปิดรอบ 

    กรมบญัชีกลางโอนเงินเข้าบญัชีทายาท 

20 นาท ี

60 นาท ี

20  นาที   

    10  นาที 

2 นาท ี

3 วนั 

5-7 วนั 

1 วนั 

10 นาท ี

10-15 วนั 



ขัน้ตอนการขอรับเงนิบ านาญ/เงนิบ าเหน็จด ารงชีพ/กบข. 

 

 

    รับหลกัฐานขอรับเงนิบ านาญ/บ าเหน็จด ารงชีพ/ตรวจสอบเอกสาร

เอกสาร 

เสนอผู้มีอ านาจอนมุตัิ 

บนัทกึข้อมลูในระบบ Digital Pension  

 

ผู้ได้รับมอบหมายสง่ข้อมลูในระบบ Digital pension  ให้กรมบญัชีกลาง 

    สง่เอกสารให้กรมบญัชีกลาง 

  กรมบญัชีกลางตรวจสอบเอกสารและข้อมลูในระบบ 

  กรมบญัชีกลางอนมุตัข้ิอมลูในระบบ 

    นายทะเบียนเขตฯ ลงทะเบียนขอเบกิ

และปิดรอบ 

    กรมบญัชีกลางโอนเงินเข้าบญัชีผู้มีสทิธิ 

20 นาท ี

60 นาท ี

20  นาที   

2 นาท ี

3 วนั 

5-7 วนั 

1 วนั 

10 นาท ี

10-15 วนั 

จดัท าเอกสารขอรับเงิน 3 ชัว่โมง 
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แบบขอรับเง�นจากกองทุน (กรณีสมาช�กถึงแก�ความตาย)

(แบบ กบข. รง 008/2/2562)

ชื่อ-สกุล                     สังกัด

ดวยขาพเจาเปน      ผูจัดการมรดก      ทายาทผูมีสิทธิรับเงิน ของสมาชิก      นาย      นาง      นางสาว      ยศและฐานันดร

เลขประจำตัวประชาชน ถึงแกความตายเมื่อวันที่ เดือน พ.ศ.

ไมมี          มี  จดทะเบียนสมรสเมื่อวันที่             เดือน             พ.ศ.         

กรณีเปนทายาทโดยพินัยกรรม หรือไมสามารถติดตามหาทายาทใหมาดำเนินการไดครบถวนทุกราย ใหตั้งผูจัดการมรดกเปนผูยื่นขอรับเงินจากกองทุนเทานั้น

กรณียื่นแบบผูจัดการมรดก ไมตองกรอกขอมูลคูสมรสตามกฎหมาย ยกเวน กรณีผูจัดการมรดกตามพินัยกรรม ใหระบุขอมูลคูสมรสตามกฎหมาย

วันที่

ชื่อ-สกุล                                                                             เลขประจำตัวประชาชน

ที่อยู    โทรศัพท

ขอรับเงินเปน       เช็ค       ธนาณัติ        โอนเงินเขาบัญชีขาพเจาที่ธนาคาร                                    สาขา

ประเภท      ออมทรัพย        กระแสรายวัน  เลขที่บัญชี                                     ลงชื่อ                             ผูขอรับเงิน 

สำหรับผู�ยื่นคำขอ

(                                                    )
ลงชื่อ พยาน

(                                                    )
ลงชื่อ พยาน

 ขาพเจามีความประสงคจะขอรับเงินสะสม เงินสมทบ และผลประโยชนตอบแทนเงินดังกลาวของผูตายจาก กบข. โดยขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีสิทธิ

รับเงินจาก กบข. หากปรากฏในภายหลังวาขาพเจารับเงินไปโดยไมมีสิทธิ ขาพเจายินยอมชดใชเงินที่ไดรับไปโดยไมมีสิทธิ ตลอดจนคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดขึ้นทั้งสิ้น

แก กบข. ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ กบข. แจงใหขาพเจาทราบ ทั้งนี้ ขาพเจาหรือผูมีสิทธิรับเงินทุกคนไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญตอหนาพยาน ดังนี้

ประเภท      ออมทรัพย        กระแสรายวัน  เลขที่บัญชี                                     ลงชื่อ                             ผูขอรับเงิน

1. ชื่อ-สกุล                                                                         เลขประจำตัวประชาชน

เกี่ยวของเปน                 ที่อยู   โทรศัพท

ขอรับเงินเปน            เช็ค       ธนาณัติ        โอนเงินเขาบัญชีขาพเจาที่ธนาคาร                                    สาขา

ประเภท      ออมทรัพย        กระแสรายวัน  เลขที่บัญชี                                     ลงชื่อ                             ผูขอรับเงิน

2. ชื่อ-สกุล                                                                         เลขประจำตัวประชาชน

เกี่ยวของเปน                 ที่อยู   โทรศัพท

ขอรับเงินเปน       เช็ค       ธนาณัติ        โอนเงินเขาบัญชีขาพเจาที่ธนาคาร                                    สาขา

ประเภท      ออมทรัพย        กระแสรายวัน  เลขที่บัญชี                                     ลงชื่อ                             ผูขอรับเงิน

3. ชื่อ-สกุล                                                                         เลขประจำตัวประชาชน

เกี่ยวของเปน                 ที่อยู   โทรศัพท

ขอรับเงินเปน       เช็ค       ธนาณัติ        โอนเงินเขาบัญชีขาพเจาที่ธนาคาร                                    สาขา

ประเภท      ออมทรัพย        กระแสรายวัน  เลขที่บัญชี                                     ลงชื่อ                             ผูขอรับเงิน

4. ชื่อ-สกุล                                                                         เลขประจำตัวประชาชน

เกี่ยวของเปน                 ที่อยู   โทรศัพท

ขอรับเงินเปน       เช็ค       ธนาณัติ        โอนเงินเขาบัญชีขาพเจาที่ธนาคาร                                    สาขา

ข�อมูลคู�สมรสตามกฎหมาย

ข�อมูลผู�จัดการมรดก (1) หร�อทายาทผู�มีสิทธิรับเง�น (2)
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วันที่(เลขที่หนังสือออกชองสวนราชการ)

เรื่อง   ขอรับเงินจากกองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ

เรียน   เลขาธิการคณะกรรมการกองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ

ลงชื่อหัวหนาสวนราชการเจาสังกัด 

ตำแหนง

ชื่อ-สกุล เจาหนาที่ผูจัดทำ                                                           ตำแหนง 

ที่อยูสวนราชการ

โทรศัพท                                             โทรสาร                                       e-mail address 

(                                                         )

ดวย      นาย      นาง       นางสาว       ยศและฐานันดร                                    ชื่อ-สกุล 

สังกัด                                                           ไดถึงแกความตายเมื่อวันที่             เดือน              ป พ.ศ.          

/

สำหรับส�วนราชการ

คำอธิบายการกรอกแบบ กบข. รง 008/2/2562

ส�วนราชการโปรดจัดส�งเอกสารหลักฐานการขอรับเง�นมาที่  ส�วนงานการจ�ายเง�นคืนสมาช�กพ�นสภาพ  ตู� ปณ.12 ปณ.สาทร กรุงเทพฯ 10341

หลักฐานที่ต�องยื่นพร�อมแบบ กบข. รง 008/2/2562

 ดังน้ัน ผูมีสิทธิรับมรดกของผูตายตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย จึงมีสิทธิไดรับเงินสะสม เงินสมทบและผลประโยชนตอบแทนเงินดังกลาวตามท่ี

ปรากฏในบัญชีสมาชิก กบข. ตามมาตรา 59 แหงพระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ พ.ศ. 2539 ซึ่งขาพเจาไดตรวจสอบขอมูลผูมีสิทธิรับมรดก

ตามที่ไดระบุไวในสวนของผูยื่นคำขอวาถูกตองครบถวนตามแบบบันทึกการสอบปากคำ (แบบ ป.ค.14) ของทางราชการหรือตามคำสั่งศาลตั้งผูจัดการมรดกแลว

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดจายเงินใหแกผูมีสิทธิรับเงินตามคำขอนี้ตอไปดวย

กรณีมีการแตงต้ังผูจัดการมรดกเปนผูมีสิทธิรับเงิน ใหย่ืนแบบผูจัดการมรดก โดยไมตองระบุขอมูลทายาทผูมีสิทธิรับเงิน ยกเวนกรณีผูจัดการมรดกตามพินัยกรรม 

ใหระบุขอมูลคูสมรสตามกฎหมาย

กรณีไมมีการแตงต้ังผูจัดการมรดก ใหย่ืนขอรับเงินแบบทายาทผูมีสิทธิรับเงิน ซ่ึงเปนทายาทโดยธรรมตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย ตามลำดับ ดังน้ี                 

      ลำดับท่ี 1 ผูสืบสันดาน ไดแก บุตรท่ีชอบดวยกฎหมาย     ลำดับท่ี 2 บิดามารดาท่ีชอบดวยกฎหมาย     ลำดับท่ี 3 พ่ีนองรวมบิดามารดาเดียวกัน

      ลำดับท่ี 4 พ่ีนองรวมบิดาหรือมารดาเดียวกัน                ลำดับท่ี 5 ปู ยา ตา ยาย                          ลำดับท่ี 6 ลุง ปา นา อา

ระบุวิธีรับเงินเพียงวิธีใดวิธีหน่ึงเทาน้ัน กรณีระบุวิธีรับเงินเปนโอนเงินเขาบัญชี มีหลักเกณฑ ดังน้ี

     - ช่ือบัญชีเงินฝากตองเปนช่ือผูจัดการมรดกหรือทายาทเจาของบัญชีเทาน้ัน ไมอนุญาตใหใชบัญชีรวม     

     - โอนไดเฉพาะบัญชีเงินฝากออมทรัพยหรือกระแสรายวัน  - แนบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากพรอมเจาของบัญชีรับรองสำเนาถูกตอง      

ผูมีสิทธิรับเงินลงนามใหครบทุกราย (กรณีผูมีสิทธิรับเงินเปนผูเยาว ใหผูแทนโดยชอบธรรมลงนามแทน)                                                      

หัวหนาสวนราชการเจาสังกัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงนาม (เปนบุคคลเดียวกันกับผูลงนามในแบบขอรับบำเหน็จตกทอด)

แบบ กบข. รง 008/2/2562

คำส่ังศาลต้ังผูจัดการมรดก ฉบับท่ีเจาพนักงานศาลรับรองสำเนาถูกตอง

สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ท่ีผูจัดการมรดกรับรองสำเนาถูกตอง

(กรณีเลือกวิธีโอนเงินเขาบัญชี)

หลักฐานเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี)

กรณีเป�นผู�จัดการมรดก กรณีเป�นทายาทผู�มีสิทธิรับเง�น กบข.

1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

หมายเหตุ : กรณีเปนผูจัดการมรดกตามพินัยกรรมและสมาชิกมีคูสมรสตามกฎหมาย

ใหจัดสงแบบ ป.ค.14  สำเนาทะเบียนสมรส และสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากของคูสมรส          

ท่ีคูสมรสรับรองสำเนาถูกตอง มายัง กบข. ดวย             

แบบ กบข. รง 008/2/2562

สำเนาใบมรณบัตรของสมาชิก ท่ีทายาทรับรองสำเนาถูกตอง

สำเนาใบทะเบียนสมรส ท่ีคูสมรสรับรองสำเนาถูกตอง (กรณีมีคูสมรส)

แบบสอบปากคำ (แบบ ป.ค.14) ของกรมการปกครองท่ีออกโดยอำเภอ

หรือสำนักงานเขตของกรุงเทพมหานครของทายาทผูมีสิทธิรับเงินทุกราย

สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ท่ีทายาทผูมีสิทธิรับเงินเจาของบัญชีรับรอง

สำเนาถูกตอง 

หลักฐานเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี)

หมายเหตุ : กรณีมีทายาทผูมีสิทธิรับเงินมากกวา 4 ราย ใหใชแบบ กบข. รง 008/2/2562 ฉบับใหม จัดทำเปนฉบับเพ่ิมเติมและลงนามโดยผูท่ีเก่ียวของทุกราย 

(5)
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(3)

(4)

(5)
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