
 

 คู่มือปฎิบัติงาน  
การดำเนินการสรรหาลูกจ้างชั่วคราว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

งานดําเนินการสรรหาลูกจางชั่วคราว 
 
วัตถุประสงค 
 เพื่อเปนแนวปฏิบัติการเลือกสรร สรรหา ลูกจางชั่วคราว ในตําแหนงที่กําหนด  ใหเปนไปตามระเบียบ                
และแนวทางการสรรหาและบริหารอัตรากําลังพนักงานราชการและลูกจางชั่วคราว สังกัด สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
ขอบเขตของงาน 
 การสรรหาบุคคลมาปฏิบัติหนาที่ตามระยะเวลาชั่วคราว ตามสัญญาจางระหวางหนวยงานกับบุคคลที่ผานการ
สรรหา  เลือกสรร  คัดเลือก   ตามระเบียบ  กฎหมาย แนวทางการปฏิบัติที่กําหนด  ใหดําเนินการ  ใหไดบุคคลที่มี
ความรูความสามารถและมีความเหมาะสมกับตําแหนง และความตองการของสถานศึกษา 
 
คําจํากัดความ 
 การสรรหาลูกจางชั่วคราว    ในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาทุกตําแหนง และลูกจางชั่วคราวในสถานศึกษา 
ในตําแหนง ครูผูสอน  บุคลากรวิทยาศาสตรและคณิตศาสตร  เจาหนาที่ธุรการโรงเรียน(โครงการคืนครูใหนักเรียน) 
และพ่ีเลี้ยงเด็กพิการ 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1.ศึกษาระเบียบหลักเกณฑที่เกี่ยวกับการดําเนินการสรรหา เลือกสรร  คัดเลือก ตามตําแหนงที่กําหนดและ
ระเบยีบกฎหมายที่เก่ียวของ 
 2.วิเคราะหและตรวจสอบงบประมาณ และจํานวนอัตราที่ไดรับจัดสรร  อนุมัติเสนอผูอํานวยการสํานักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา พิจารณาดําเนินการ 
 3.ประกาศและรับสมัครคัดเลือกลูกจางชั่วคราวตามตําแหนงที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ ซึ่งมีรายละเอียด
เกี่ยวกับลักษณะงาน ความรับผิดชอบของตําแหนง ระยะเวลาการจาง  คาตอบแทนที่ได คุณสมบัติของผูมีสิทธิ์สมัคร 
หลักเกณฑ และวิธีการสรรหาและเลือกสรร เกณฑการตัดสินและเงื่อนไขการจางอื่น ๆ 
  3.1 แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการ 
  3.2 ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์เขารับการคัดเลือก 
  3.3 ดําเนินการสรรหาและเลือกสรร  ตามประกาศ 
  3.4 ประกาศรายชื่อผูผานการสรรหาและเลือกสรร 
  3.5 ทําหนังสือเรียกผูผานการสรรหาและเลือกสรร มารายงานตัวเพื่อปฏิบัติหนาที่ 
  3.6 จัดทําสัญญาจาง คําสั่งจาง  และประกันสังคม 
  3.7 ทําหนังสือสงตัวผูผานการสรรหาและเลือกสรรไปปฏิบัติหนาที่ที่สถานศึกษา  
  3.8  สงคําสั่งจางใหกลุมงานที่เกี่ยวของ 
 
 
 
 



 
Flow Chart 
 
 

วิเคราะหตรวจสอบอัตรากําลังและการไดรับจัดสรรอัตราจาง 
เสนอ  ผอ.สพป 

 
 
 

ประกาศรับสมัครสรรหาและเลือกสรร 
 
 
 
 

รับสมัครและดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 
 
 
 
 

ประกาศรายชื่อผูผานการสรรหาและเลือกสรร 
 
 
 
 

จัดทําสัญญาจาง/คําสั่งจาง  ผูผานการสรรหาและเลือกสรร 
 
 
 
 

สงคําสั่งจางใหกลุมงานที่เกี่ยวของ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
 1.หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/34562  ลงวันที่  24  
กรกฎาคม  2560  เรื่อง  แนวทางการสรรหาและการบริหารอัตรากําลังพนักงานราชการและลูกจางชั่วคราว สังกัด
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 2. แนวทางการดําเนินการเก่ียวกับลูกจางชั่วคราวที่จางจากเงินงบประมาณรายจาย สังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2560 
 3.หลักเกณฑและวิธีการสรรหาลูกจางชั่วคราวที่จางจากเงินงบประมาณรายจาย สังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



   สัญญาจางเลขที่ .................../25........ 
สัญญาจางครูอัตราจางชั่วคราว 

(ครูรายเดือนแกปญหาสถานศึกษาขาดแคลนครูขั้นวิกฤต) 
โรงเรียน ........................................................ 

  
 สัญญาจางฉบับนี้ทําขึ้น ณ     สพป.บุรีรัมย เขต 3       เมื่อวันที ่    เดือน                   พ.ศ.  …………     
ระหวางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดย ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
บุรีรัมย เขต 3 ผูรับมอบอํานาจตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1120/2560  ลงวันที่      
24 กรกฎาคม พ.ศ.2560 ซึ่งตอไปนี้ในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่งกับ……………………………………………………                                           
เกิดเม่ือวันที ่         เดือน               พ.ศ. .............. บัตรประจําตัวประชาชนเลขที่............................................                  
ออกให ณ                         วันออกบัตรวันที่         เดือน           พ.ศ.        บัตรหมดอายุ   
วันที ่        เดือน                   พ.ศ.             อายุ…..…………….ป อยูบานเลขที่              หมูที.่......................    
ถนน.........................................ตําบล                         อําเภอ/เขต                      จังหวัด..................................        
รหัสไปรษณีย                   โทรศัพท..............................................            
ซึ่งตอไปนี้ในสัญญาจะเรียกวา “ผูรับจาง” ฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายตกลงทําสัญญากัน มีขอความดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ผูวาจางตกลงจางผูปฏิบัติงานในตําแหนงครูอัตราจาง มีกําหนด  อายุสัญญา..........ป .........เดือน .....วัน  
นับตั้งแตวันที่           เดือน ……………………  พ.ศ.25……….  ซึ่งเปนวันเริ่มปฏิบัติงานเปนตนไป  ถึงวันที่ ................   
เดือน ................... พ.ศ. 25...........   ผูรับจางจะไดรับคาจางเปนเงินจํานวนเดือนละ  15,000  บาท (หนึ่งหมื่นหาพัน
บาทถวน) โดยผูวาจางจะจายคาจางเปนรายเดือนทุกวันทําการสุดทายของเดือน และผูรับจางยินยอมใหผูวาจางหัก
ภาษีเงินไดเงนิประกันสังคมและเงินสะสมจากคาจางดังกลาว (ถามี) 
 ขอ 2 ผูรับจางจะตองปฏิบัติงานในระยะทดลองงานเปนเวลา     - (    - ) เดือน และหากผูวาจาง
เห็นสมควรขยายระยะเวลาทดลองงาน  ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางขยายระยะเวลาการทดลองงานออกไปอีกได         
แตรวมระยะเวลาทดลองงานเดิมแลวตองไมเกิน    -    (    -     ) เดือน ในระหวางนี้ ผูรับจางจะตองรับการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานทุก    -    (    -     ) เดือน ตามแบบประเมินของผูวาจาง หากผูรับจางไมผานการ     
ทดลองงานหรือไมผานการประเมินผลการปฏิบัติงานใหสัญญาจางสิ้นสุดลงทันที 
 การประเมินผลการทดลองหรือการปฏิบัติงานของผูวาจางใหถือเปนที่สุด 
 ขอ 3 ผูรับจางที่ผานการทดลองงานตามขอ 2 แลว ถือวาเปนครูอัตราจางชั่วคราวของโรงเรียน                                                           
.......................................................................และผูรับจางจะตองรับการประเมินผลการปฏิบัติงานตามแบบประเมิน
ของผูวาจางทุก              -             (       -       )  เดือน ทัง้นี้ ถาผูรับจางผานการประเมินผลการปฏิบัติงานแลว
จะไดรับการตอสัญญาจาง เปนคราว ๆ ไป คราวละ 1 (หนึ่ง) ป  
 ขอ 4 ผูรับจางจะตองประพฤติปฏิบัติตาม กฎหมาย ระเบียบขอบังคับ ประกาศ รวมทั้งคําสั่งของผูวาจาง      
หรือที่ผูวาจางตองถือปฏิบัติที่ใชบังคับในขณะทําสัญญานี้ และหรือที่จะไดออกใชบังคับตอไปในภายหนาโดยเครงครัด 
และใหถือวากฎหมาย ระเบียบขอบังคับ ประกาศ คําสั่งดังกลาวเปนสวนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 
 ขอ 5 ในวันทําสัญญาฉบับนี้ผูรับจางไดจัดให   (ชื่อผูค้ําประกัน)                                  
มีความสัมพันธเปน                                   สัญญาค้ําประกันการปฏิบัติงานและความรับผิดชอบ           
ของผูรับจางตามสัญญาฉบับนี้ดวยแลว 
 

/ ในกรณ.ี.. 
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 ในกรณีท่ีผูค้ําประกันถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือมีคําพิพากษาให
ลมละลาย หรือผูวาจางเห็นสมควรใหเปลี่ยนตัวผูค้ําประกนั ผูรับจางจะตองจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญา  
ค้ําประกันแทนภายในกําหนด 30 (สามสิบ) วัน นับแตวันที่ผูค้ําประกันเดิมถึงแกความตาย หรือถูกศาลใหพิทักษทรัพย
เด็ดขาด หรือมีคําพิพากษาใหลมละลาย หรือวันที่ผูรับจางไดรับแจงใหเปลี่ยนผูค้ําประกันแลวแตกรณี   ถาผูรับจางไม
สามารถจัดหาผูค้ําประกันรายใหม  มาทําสัญญาค้ําประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกลาว ผูวาจาง มีสิทธิเลิกจางตาม
สัญญานี้ไดทันที 
 ขอ 6 ในระหวางปฏิบัติงานตามสัญญานี้  ผูรับจางตองปฏิบัติตนใหอยูในศีลธรรมอันดีงามและตองรักษาวินัย
โดยเครงครัดตามที่กําหนดไวดังตอไปนี้ 
  6.1 ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่กําหนด  และหรือหนาที่อื่นท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา         
ดวยความตั้งใจ และรักษาระเบียบแบบแผนของโรงเรียน                                                                 
ใหเกิดผลดีกาวหนาและมีชื่อเสียงแกงานของโรงเรียน                                                        
  6.2 แตงกายสุภาพเรียบรอยในขณะปฏิบัติหนาที่ 
  6.3 ปฏิบัติหนาที่ดวยความซื่อสัตยสุจริต หามมิใหหรือยอมใหผูอื่นอาศัยหนาที่ของตน               
ไมวาโดยทางตรงหรือทางออม หาประโยชนใหแกตนเองหรือผูอื่นในทางท่ีมิชอบ 
  6.4 ไมรายงานเท็จตอผูบังคับบัญชา 
  6.5 ตองรักษาความลับในหนาที่ หามเปดเผยโดยมิชอบ 
  6.6 รักษาความสามัคคีระหวางเพ่ือนรวมงาน และตองชวยเหลือซ่ึงกันและกันในหนาที่การงาน       
ที่ไดรับมอบหมาย 
  6.7 ปฏิบัติงานในหนาที่ไมนอยกวาวันละ 8     (    -     )  ชั่วโมง โดยเริ่มเวลา   08.30.น.   และ
พักรับประทานอาหารกลางวันไดวันละ 1 (หนึ่ง) ชั่วโมง และทํางานสัปดาหละ 5      (    -     )  วัน 
  6.8  ผูรับจางตองตั้งใจปฏิบัติงานและลงเวลาปฏิบัติงานดวยตนเองตามระเบียบวัน เวลา และ
สถานที่ที่ผูวาจางกําหนด และตองมาปฏิบัติงานจริง พรอมทั้งจะอุทิศเวลาของตนเองทั้งหมดใหแกการปฏิบัติงาน  เต็ม
ความรูความสามารถ 
 ขอ 7 ผูรับจางมีสิทธิเกี่ยวกับการลาดังตอไปนี้ 
  7.1  ลากิจ ผูรับจางลาไดไมเกิน 45      วันทําการตอไป  (แตในปที่เริ่มเขาปฏิบัติงานใหไดรับ
คาจางระหวางลาไมเกิน 15 วันทําการ)  โดยผูรับจางตองยื่นใบลาลวงหนาอยางนอย    -   (    -     )  วันทําการ และ
ไดรับอนุญาตจาก  ผูอํานวยการโรงเรียน                                                      กอน จึงจะหยุดงานได  ทั้งนี้  
ผูอํานวยการโรงเรียน                                                         อาจปฏิเสธไมยอมใหผูรับจางลากิจได    ถาการ
หยุดงานของผูรับจางอาจกอใหเกิดความเสียหายแกงานของโรงเรียน.................................................................                                       
เวนแตมีเหตุจําเปนเรงดวนจนไมสามารถจะยื่นใบลากิจกอนได 
 
 
 

/ 7.2  ลาปวย… 
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  7.2  ลาปวย ผูรับจางลาไดไมเกิน     8 วันทําการตอป  เวนแตในปแรกมีระยะเวลาปฏิบัติงาน
ไมครบ 6 เดือน ไมอยูในขายไดรับสิทธิดังกลาว (กรณีปฏิบัติงานตอเนื่องในปถัดไปมีสิทธิลาปวยไดไมเกิน 15         
วันทําการ) โดยใหไดรับคาจางเต็ม ในกรณีที่ผูรับจางลาปวยในรอบปใดเกินวา    -     (    -     ) วันทําการ   ให
นําวันลากิจที่ใชไมหมดมาใชแทนวันลาปวยที่เกนิไปนั้นได  
  การลาปวยในคราวเดียวกันติดตอเกินกวา 3 (สาม) วันทําการ ตองมีหนังสือรับรองจากแพทย     มา
ยืนยันดวย 
  7.3 ลาคลอด ผูรับจางซึ่งเปนหญิงมีครรภมีสิทธิลาคลอดได  90   วัน เวนแตในปแรกมีระยะเวลา
ปฏิบัติงานไมครบ 7 เดือน ไมอยูในขายไดรับสิทธิดังกลาว    -    (    -     ) วัน โดยไดรับคาจางไมเกิน 45  วัน     
และมีสิทธิลาคลอดเพ่ิมขึ้นอีก    -    (    -     ) วัน โดยไมไดรับคาจาง 
  7.4 ลาอุปสมบท ผูรับจางที่ไมเคยอุปสมบทมากอน และประสงคจะลาอุปสมบทใน           
พระพุทธศาสนา ตองยื่นใบลาลวงหนาตอผูบังคับบัญชาไมนอยกวา  120 (หนึ่งรอยยี่สิบ) วัน 
  ผูรับจางไมมีสิทธิไดรับคาจางในวันที่ลาเกินกําหนด การหักคาจางใหหักในอัตรา 1 ใน 22             
ของคาจางรายเดือนตอ 1 (หนึ่ง) วันทําการที่กําหนด 
 ขอ 8 ในการปฏิบัติการสอน ผูรับจางสัญญาวาจะไมลาออกในระหวางภาคการศึกษา กรณผีูรับจางประสงคจะ
ลาออก ผูรับจางจะตองแจงเปนหนังสือใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา 30 (สามสิบ) วนั กอนการเปดภาคเรียนการ
สอนการศึกษาถัดไปและไดรับอนุญาตจากผูวาจาง หากผูรับจางไมปฏิบัติตามขอตกลงนี้ผูรับจางยินยอมชดใช
คาเสียหายใหแกผูวาจางเปนจํานวน - บาท (  - ) ทันทีและตกลงยินยอมเสียคาปรับ
รายวัน วันละ  - บาท (  - ) นับตั้งแตวันผิดสัญญา จนกวาผูวาจางจะจัดหาผูอื่น    
ที่มีคุณสมบัติเชนเดียวกับผูรับจางมาปฏิบัติแทนที่ได 

ขอ 9 ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจางฉบับนี้ไดทันทีโดยไมจําเปนตองบอกกลาวลวงหนา หากผูรับจาง      
ไดกระทําการซึ่งถือเปนความผิดรายแรงดังตอไปนี้ 
  9.1 ทุจริตในหนาที่ 
  9.2 การทําผิดสัญญาจาง กฎ ระเบียบขอบังคับ ประกาศ วนิัย ของโรงเรียน......................................                     
ไมวาขอใดขอหนึ่ง อันอาจจะกอใหเกิดความเสียหายแกโรงเรียน                                                 
  9.3 ขาดงานเกิน 3 (สาม) วันทําการติดตอกันโดยไมมีเหตุอันควร 
  9.4 กระทําการใด ๆ อันกอใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง 
  9.5 ใหขอมูลหรือเอกสารอันเปนเท็จตอผูวาจาง 
  9.6 ไมปฏิบัติตามขอ 6.8 แหงสัญญานี้ 
  9.7 ไมปฏิบัติหนาที่ตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
  9.8 ขัดคําสั่งผูบังคับบัญชาที่สั่งโดยชอบ 
  9.9 เปดเผยความลับในหนาที่โดยมิชอบ 
  9.10 ประพฤติชั่วอยางรายแรง 

ผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองใด ๆ ที่อาจเกิดข้ึนจากการบอกเลิกสัญญาจางทั้งสิ้น 
 

/ ขอ 10 .… 
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 ขอ 10 สัญญานี้สิ้นสุดเมื่อ 
  10.1  ครบกําหนดระยะเวลาการจางตามสัญญาจางฉบับนี้ 
  10.2  ผูรับจางตาย 
  10.3  ไดรับอนุญาตใหลาออก 
  10.4  ผูวาจางบอกเลิกสัญญาจาง ตามขอ 9 หรือบอกเลิกสัญญาจางเมื่อปรากฏเหตุกับผูรับจาง
ดังตอไปนี้ 
   10.4.1  เปนผูที่ศาลสั่งเปนคนไรความสามารถ หรือเสมือนเสมือนคนไรความสามารถ 
   10.4.2  ศาลพิพากษาใหเปนคนลมละลาย 
   10.4.3  ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวากระทําความผิดทางอาญาเวนแตเปนความผิด          
ลหุโทษหรือความผิดที่ไดกระทําโดยไมมีเจตนาหรือประมาท 
   10.4.4  แพทยลงความเห็นวาผูรับจางมีสุขภาพไมเหมาะสมที่จะปฏิบัติงานได 
   10.4.5  ไมผานการทดลองงานหรือไมผานการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

  10.4.6  เมือ่ลูกจางชั่วคราวผูนั้นมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 
   10.4.7  ยุบหรือเลิกตําแหนง หรือยุบสวนงาน 

ขอ 11  เมื่อสัญญาจางฉบับนี้สิ้นสุดลงไมวากรณีใดก็ตาม ผูรับจางจําชําระหนี้หรือภาระผูกพันใด ๆ        
อันมีตอผูวาจางทั้งหมดใหครบถวนทันที และยินยอมใหผูวาจางหักเงินสะสม หรือเงินอื่นใดที่พึงไดรับจากผูวาจาง    
ใชชดใชหนี้สินและหรือภาระผูกพันดังกลาวไดอีกดวย 

ขอ 12  ผูรับจางจะตองดูแลรักษาทรัพยสินที่ไดรับมอบหมายจากผูวาจาง เพื่อใชในการปฏิบัติหนาที่       
การงานใหมีสภาพดีอยูเสมอ มิใหเกิดความเสียหายเสมือนเชนวิญูชนผูเปนเจาของทรัพยสินนั้นจะถือปฏิบัติ      
หากทรัพยสินที่ไดรับมอบหมายเกิดเสียหายขึ้น จะเปนเพราะความผิดของผูรับจางหรือมิใชความรับผิดชอบของ                
ผูรับจางก็ตาม ผูรับจางจะตองแจงใหผูวาจางทราบทันที 

ขอ 13  ในระหวางการปฏิบัติงานตามสัญญาจาง หากผูรับจางปฏิบัติ หรือละเวนการปฏิบัติหนาที่         
หรือกระทําดวยประการใด ๆ อันเปนการทําผิดสัญญาโดยมิชอบ หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนเปนเหตุใหเกิดความ
เสียหายแกผูวาจาง ผูรับจางยินยอมรับผิดชดใชคาเสียหายใหกับผูวาจางทกุประการ 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้      
โดยตลอดแลว เห็นวาถูกตองตรงตามเจตนารมณ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 

             ลงชื่อ                      ผูวาจาง 
       ( .......................................... ) 

                                        ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 3 
ลงชื่อ   ผูรับจาง 
   ( ..............................................) 
ลงชื่อ   พยาน 
     ( ......................................... ) 
  ลงชื่อ   พยาน 
        ( ……………………………. ) 

 



      สัญญาค้ําประกัน 

เขียนที่  สพป.บุรีรัมย เขต 3 

                วันที ่       เดือน                      พ.ศ. .............        

ตามที ่                                       ผูรับจาง  ไดทําสัญญาจางลูกจางชั่วคราว                   
ไวกับ    ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 3   ผูวาจาง  ตามสัญญาจาง         
เลขที่            /                   ลงวันที ่         เดือน                    พ.ศ.                    นั้น 

ขาพเจา                          อยูบานเลขที่      ซอย...............................                          
ถนน                        ตําบล/แขวง     อําเภอ/เขต          จังหวัด......................
รหัสไปรษณีย            โทรศัพท                         เกิดเม่ือวันที ่         เดือน                 พ.ศ..................                   
อายุ   ป  อาชีพ               สถานที่ทํางาน.                              ตําแหนง...............................                    
ระดับ                       สังกัดหนวยงาน                                              อัตราเงินเดือน          บาท        
บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐเลขที ่                                                    ออก ณ ....................................... 
วันออกบัตรวันที.่.......เดือน             พ.ศ             บัตรหมดอายุวันที่            เดือน               พ.ศ.................                  
ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ ผูค้ําประกัน” ตกลงทําสัญญาค้ําประกัน.........................................................................
โดยมีขอความดังตอไปนี้ 

1.  ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนค้ําประกันผูรับจางตอผูวาจาง  โดยตกลงรวมรับผิดในฐานะ          
เปนลูกหนี้รวมกับผูรับจาง  และผูค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาจางทั้งสิ้นทุกประการ  
ใหแกผูวาจางเมื่อเรียกรองทันที โดยผูวาจางมิจําตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนี้กอน และผูค้ําประกันจะรับผิด    
ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะชําระหนี้ครบเต็มจํานวน ในกรณีท่ีผูรับจางผิดสัญญาจางไมวาจะกระทําหรือ          
งดเวนการกระทําอยางใดอยางหนึ่งโดยมิชอบ หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง  
ไมวาผลแหงการกระทําความผิดนั้นจะไดปรากฏในขณะที่ยังเปนผูรับจางอยู หรือปรากฏเมื่อพนสภาพจากการ       
เปนผูรับจางไปแลว  ในระยะเวลา    2  ป  แลวก็ตาม 

2.  ในกรณีท่ีผูวาจางผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาจางใหแก                 
ผูรับจาง โดยจะแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกันทราบก็ตามใหถือวาผูค้ําประกันตกลงยินยอมในการผอนเวลา           
หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้นดวยทุกครั้ง  และผูค้ําประกันตกลงมิใหถือเอาการผอนเวลาหรือผอน    จํานวน
เงินในการชําระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผูค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผูค้ําประกัน      ตาม
สัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้ครบเต็มตามจํานวน 

 

/3.  ผูค้ําประกัน... 
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3.  ผูค้ําประกันไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูรับจางจะตองรับผิดชอบอยู             
ตามเงื่อนไขในสัญญาจาง  

ผูค้ําประกันไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้โดยตลอดแลวเห็นวาถูกตองตรงตาม      
เจตนารมณและยนิยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 

 

         ลงชื่อ      ผูค้ําประกัน 
  ( ............................................. ) 

   ลงชื่อ                            พยาน 
  ( ............................................. ) 

 ลงชื่อ              พยาน 
  ( ............................................. ) 

 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ   ผูค้ําประกันจะตองเปนขาราชการตั้งแตระดับชํานาญงาน หรือระดับปฏิบัติการ ขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



   

สัญญาจางเลขที.่..................../………….. 
 

สัญญาจางเจาหนาที่ธุรการโรงเรียน (โครงการคืนครูใหนักเรียน) 
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

----------------------------- 
 
  สัญญาจางฉบับนี้ทําขึ้น ณ     สพป.บุรีรัมย เขต 3    เมื่อวันที่          เดือน                พ.ศ...........                    
ระหวางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดย ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา   
บุรีรัมย เขต 3 ผูรับมอบอํานาจตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่  1120 / 2560  สั่ง ณ วันที่    
24  กรกฎาคม  2559 ซึ่งตอไปนี้ในสัญญานี้เรียกวาผูวาจาง ฝายหนึ่งกับ.................................................................... 
อาย ุ             ป  หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน                                    อยูบานเลขที ่         หมู...........         
ซอย                       ขวง/ตําบล                       เขต/อําเภอ                        .จังหวัด...................................                          
โทรศัพท                               ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา ผูรับจาง  อีกฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายไดตกลงรวมกัน          
ทําสัญญาจางไวตอกัน  ดังตอไปนี้ 
 ขอ 1  ผูวาจางตกลงจาง  และผูรับจางตกลงรับจางทํางานธุรการใหแกโรงเรียน.............................................. 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย  เขต 3 
 ขอ 2  ผูรับจางมีหนาที่รับผิดชอบตามภาระงานตามคําสั่งมอบหมายงานตามที่ผูวาจางกําหนดไวใน
เอกสารแนบทายสัญญาจาง  และใหถือวาเอกสารแนบทายสัญญาจางดังกลาวเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
 ในกรณีวามีปญหางานใดเปนหนาที่การงานตามสัญญานี้หรือไม  หรือกรณีมีขอสงสัยเกี่ยวกับขอความของ
สัญญาหรือสัญญาในเอกสารแนบทายสัญญาจางซึ่งผูวาจางวินิจฉัยแลว  ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยนั้น 
 ขอ 3  ผูวาจางตกลงจางผูรับจางมีกําหนด  ........ป ...........  เดือน  .........   วัน   เริ่มตั้งแตวันที่ .............           
เดือน                      พ.ศ.      และสิ้นสุดในวันที ่           เดือน                พ.ศ. ..............          
 ขอ 4  กําหนดระยะเวลามาปฏิบัติงานใหเปนไปตามที่สถานศึกษาที่ผูรับจางปฏิบัติหนาที่อยูกําหนด 
 ขอ 5  ผูวาจางตกลงจาย  และผูรับจางตกลงรับคาตอบแทนในตําแหนงเจาหนาที่ธุรการ  อัตราเงินเดือน 
 15,000  บาท  และเงินประกันสังคมรอยละ  5  ของเงินเดือน  หรือตามที่สํานักงานประกันสังคมกําหนด 
 ขอ 6  ผูรับจางอาจไดรับสิทธิประโยชนอื่นตามระเบียบที่ทางราชการกําหนด 
 ขอ 7  ผูรับจางตามสัญญานี้จะไมไดรับสิทธิ์ขอปรับเปลี่ยนการจางไปเปนลูกจางประจํา  พนักงานราชการ   
หรือขาราชการตอไป  หากผูใดประสงคจะบรรจุเปนพนักงานราชการ  หรือขาราชการครู  ตองดําเนินการสมัคร 
และสอบแขงขันหรือสอบคัดเลือกตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขที่ คพร. และ ก.ค.ศ. กําหนดตามลําดับ 

ขอ 8  ผูรับจางตองประพฤติปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับของทางราชการและรักษาวินัย
เชนเดียวกับขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 
 
 
 

/ ขอ 9  ผูรับจาง... 
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 ขอ 9  ผูรับจางตองปฏิบัติงานใหกับทางราชการตามที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาสถานศึกษาที่ตน           
ปฏิบัติหนาที่อยูดวยความซื่อสตัยสุจริต  และตั้งใจปฏิบัติงานอยางเต็มกําลังความสามารถของตนโดยแสวงหาความรู    
และทักษะเพิ่มเติมหรือกระทําการใดเพื่อใหผลงานในหนาที่มีคุณภาพดีข้ึน ทั้งนี้ตองรักษาผลประโยชนและชื่อเสียง     
ของทางราชการ และไมเปดเผยความลับหรือขอมูลทางราชการใหผูหนึ่งผูใดทราบโดยมิไดรับอนุญาตจากผูรับผิดชอบ  
งานนั้น ๆ 
 ขอ 10  ในกรณีผูรับจางละท้ิงงานหรือกอใหเกิดความเสียหายอยางใดๆ ในระหวางอายุสัญญาจะตองชดใช
คาเสียหายหรืออาจถูกหักคาจางเพ่ือชดใชคาเสียหายได  เวนแตความเสียหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย 
 ขอ 11  ในกรณีสรางสรรคงานขึ้นใหมในระหวางอายุสัญญา  ใหสิทธิ์ของผลงานดังกลาวเปนกรรมสิทธิ์ 
ของหนวยงานราชการที่ตนปฏิบัติอยู 
 ขอ 12  สัญญานี้สิ้นสุดลงเมื่อเขากรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 

(1)  ครบกําหนดสัญญาจาง 
(2)  ผูรับจางตาย 
(3)  ผูรับจางลาออก 
(4)  มีผลการปฏิบัติงานไมผานการประเมิน 
(5)  ผูรับจางถูกจําคุกโดยคําพิพากษา 
(6)  ผูรับจางผิดสัญญาจางขอใดขอหนึ่งที่กอใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 
(7)  ผูรับจางเปนบุคคลลมละลาย 
(8)  เมื่อลูกจางชั่วคราวผูนั้นมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

 

สัญญาจางนี้ทําขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานตรวจสอบ และเขาใจความในสัญญา 
โดยละเอียดแลว จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานตอหนาพยาน ณ วัน เดือน ป ดังกลาวขางตนและตางฝายตางเก็บ
รักษา ไวฝายละหนึ่งฉบับ 
 

(ลงชื่อ)........................................................ ผูวาจาง 
                                                            ( .................................................. ) 
                                                 ตําแหนง........................................................... 
 
 

(ลงชื่อ)........................................................ ผูรับจาง 
                       ( .................................................. ) 
 

(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
                 ( ........................................ ) 
          ตําแหนง .............................................. 
 

(ลงชื่อ)........................................................ พยาน 
                    ( ………………………………….. ) 
                   ตําแหนง ..............................................       

 



สัญญาค้ําประกัน 

เขียนที่  สพป.บุรีรัมย เขต 3 

                วันที ่            เดือน                   พ.ศ …………. 

ตามที ่                  ผูรับจาง ไดทําสัญญาจางลูกจางชั่วคราว               
ไวกับ ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 3 ผูวาจาง  ตามสัญญาจางเลขที่               
/              ลงวันที ่               เดือน                               พ.ศ.                   นั้น 

ขาพเจา       อยูบานเลขที่            ซอย                       
ถนน            ตําบล/แขวง     อําเภอ/เขต          จังหวัด.........................
รหัสไปรษณีย  โทรศัพท             เกิดเม่ือวันที่   เดือน  พ.ศ...............          
อายุ  ป  อาชีพ    สถานที่ทํางาน.    ตําแหนง                         
ระดับ                   สังกัดหนวยงาน                    อัตราเงินเดือน            
บาท บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ เลขที่             ออก  ณ                    
วันออกบัตรวันที ่      เดือน        พ.ศ           บัตรหมดอายุวันที่        เดือน       พ.ศ            
ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูค้ําประกัน” ตกลงทําสัญญาค้ําประกัน.........................................................................     
โดยมีขอความดังตอไปนี้ 

1.  ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนค้ําประกันผูรับจางตอผูวาจาง  โดยตกลงรวมรับผิดในฐานะเปนลูกหนี้
รวมกับผูรับจาง  และผูค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาจางทั้งสิ้นทุกประการใหแกผูวาจาง   
เมื่อเรียกรองทันที โดยผูวาจางมิจําตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนี้กอน และผูค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้
ตลอดไปจนกวาจะชําระหนี้ครบเต็มจํานวน ในกรณีที่ผูรับจางผิดสัญญาจางลูกจางชั่วคราวไมวาจะกระทํา หรืองดเวน
การกระทําอยางใดอยางหนึ่งโดยมิชอบ หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง ไมวาผล
แหงการกระทําความผิดนั้นจะไดปรากฏในขณะที่ยังเปนผูรับจางอยู หรือปรากฏเมื่อพนสภาพจากการเปนผูรับจางไป
แลว ในระยะเวลา  2 ป แลวก็ตาม 

2.  ในกรณีท่ีผูวาจางผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาจางใหแกผูรับจาง         
โดยจะแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูค้ําประกันตกลงยินยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวน
เงิน   ในการชําระหนี้นั้นดวยทกุครั้ง และผูค้ําประกันตกลงมิใหถือเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระ
หนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผูค้ําประกัน และจะรับผิดในฐานะผูค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไป
จนกวา             จะมีการชําระหนี้ครบเต็มตามจํานวน 

3.  ผูค้ําประกันไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูรับจางจะตองรับผิดชอบอยูตามเงื่อนไข     
ในสัญญาจาง 

 

 

 

 

 

 



 ผูค้ําประกันไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้โดยตลอดแลวเห็นวาถูกตองตรงตามเจตนารมณ   
และยินยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 

         ลงชื่อ    ผูค้ําประกัน 
  (                             ) 

   ลงชื่อ                            พยาน 
(                                 ) 

 ลงชื่อ              พยาน 
(                                ) 

 
หมายเหตุ   ผูค้ําประกันจะตองเปนขาราชการตั้งแตระดับชํานาญงาน หรือระดับปฏิบัติการ ขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



        สัญญาจางเลขที่ .................../............. 
สัญญาจางบุคลากรวิทยาศาสตรและคณิตศาสตร 
(โครงการพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา) 

โรงเรียน .................................................. 
 สัญญาจางฉบับนี้ทําขึ้น ณ  สพป.บุรีรัมย เขต 3   เมื่อวันที่        เดือน........................   พ.ศ. .......... 
ระหวางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดย ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
บุรีรัมย เขต 3 ผูรับมอบอํานาจตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1120/2560 ลงวันที ่24   
กรกฎาคม  2560  ซึ่งตอไปนี้ในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่งกับ……………………………………………………… 
เกิดเม่ือวันที่…………. เดือน            พ.ศ. ............. บัตรประจําตัวประชาชนเลขที่............................................ 
ออกให ณ                             วันออกบัตรวันที ่      เดือน          พ.ศ.          บัตรหมดอายุ   
วันที ่ เดือน ............................. พ.ศ. ...................... อาย…ุ..…………….ป อยูบานเลขที.่.................หมูที.่................    
ถนน.........................................ตําบล.....................................  อําเภอ/เขต จังหวดั..................................    
รหัสไปรษณีย        โทรศัพท..............................................   ซึ่งตอไปนี้ในสัญญาจะเรียกวา “ผูรับจาง”                    
ฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายตกลงทําสัญญากัน มีขอความดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ผูวาจางตกลงจางผูปฏิบัติงานในตําแหนงบุคลากรมีกําหนดอายุสัญญา ..... ป  .....   เดือน ......  วัน  
นับตั้งแตวันที ่     เดือน .....................  พ.ศ.................  ซึ่งเปนวันเริ่มปฏิบัติงานเปนตนไปถึงวันที่     เดือน .........                
พ.ศ. .............     ผูรับจางจะไดรับคาจางเปนเงินจํานวนเดือนละ 15,000  บาท (หนึ่งหมื่นหาพันบาทถวน) โดยผูวา
จางจะจายคาจางเปนรายเดือนทุกวันทําการสุดทายของเดือน และผูรับจางยินยอมใหผูวาจางหักภาษีเงินไดเงิน
ประกันสังคม และเงินสะสมจากคาจางดังกลาว (ถามี)และอยูในเงื่อนไขการจายคาตอบแทนตามบัญชีจัดสรร ที่
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานแจงและโอนเงินมา 
 ขอ 2 ผูรับจางจะตองปฏิบัติงานในระยะทดลองงานเปนเวลา     - (    - ) เดือน และหาก ผูวาจาง
เห็นสมควรขยายระยะเวลาทดลองงาน  ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางขยายระยะเวลาการทดลองงานออกไปอีกได         
แตรวมระยะเวลาทดลองงานเดิมแลวตองไมเกิน    - (    -     ) เดือน ในระหวางนี้ ผูรับจางจะตองรับการประเมินผล
การปฏิบัติงานทุก    - (    -     ) เดือน ตามแบบประเมินของผูวาจาง หากผูรับจางไมผานการทดลองงานหรือไม
ผานการประเมินผลการปฏิบัติงานใหสัญญาจางสิ้นสุดลงทันท ี
 การประเมินผลการทดลองหรือการปฏิบัติงานของผูวาจางใหถือเปนที่สุด 
 ขอ 3 ผูรับจางที่ผานการทดลองงานตามขอ 2 แลว ถือวาเปนลกูจางชั่วคราว ตําแหนงบุคลากร.....................
ของโรงเรียนและผูรับจางจะตองรับการประเมิน ผลการปฏิบัติงานตามแบบประเมินของผูวาจางทุก  -             
(       -       )  เดือน ทั้งนี้ ถาผูรับจางผานการประเมินผลการปฏิบัติงานแลวจะไดรับการตอสัญญาจาง เปนคราว ๆ 
ไป คราวละ 1(หนึ่ง) ป  
 ขอ 4ผูรับจางจะตองประพฤติปฏิบัติตาม กฎหมาย ระเบียบขอบังคับ ประกาศ รวมทั้งคําสั่งของผูวาจาง      
หรือที่ผูวาจางตองถือปฏิบัติที่ใชบังคับในขณะทําสัญญานี้ และหรือที่จะไดออกใชบังคับตอไปในภายหนาโดยเครงครัด 
และใหถือวากฎหมาย ระเบียบขอบังคับ ประกาศ คําสั่งดังกลาวเปนสวนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 
 ขอ 5 ในวันทําสัญญาฉบับนี้ผูรับจางไดจัดให   (ชื่อผูค้ําประกัน)                                 
มีความสัมพันธเปน            สัญญาค้ําประกันการปฏิบัติงานและความรับผิดชอบของผูรับจางตามสัญญาฉบับ
นี้ดวยแลว 
 

/ ในกรณ.ี.. 
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 ในกรณีท่ีผูค้ําประกันถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือมีคําพิพากษาให
ลมละลาย หรือผูวาจางเห็นสมควรใหเปลี่ยนตัวผูค้ําประกัน ผูรับจางจะตองจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาค้ํา
ประกันแทนภายในกําหนด 30(สามสิบ) วัน นับแตวันที่ผูค้ําประกันเดิมถึงแกความตาย หรือถูกศาลใหพิทักษทรัพย
เด็ดขาด หรือมีคําพิพากษาใหลมละลาย หรือวันที่ผูรับจางไดรับแจงใหเปลี่ยนผูค้ําประกันแลวแตกรณี  ถาผูรับจางไม
สามารถจัดหาผูค้ําประกันรายใหม  มาทําสัญญาค้ําประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกลาว ผูวาจาง มีสิทธิเลิกจางตาม
สัญญานี้ไดทันที 
 ขอ 6 ในระหวางปฏิบัติงานตามสัญญานี้  ผูรับจางตองปฏิบัติตนใหอยูในศีลธรรมอันดีงามและตองรักษาวินัย
โดยเครงครัดตามที่กําหนดไวดังตอไปนี้ 
  6.1 ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่กําหนด  และหรือหนาที่อื่นท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา         
ดวยความตั้งใจ และรักษาระเบียบแบบแผนของโรงเรียน       ใหเกิดผลดีกาวหนาและมีชื่อเสียง
แกงานของโรงเรียน                 
  6.2 แตงกายสุภาพเรียบรอยในขณะปฏิบัติหนาที่ 
  6.3 ปฏิบัติหนาที่ดวยความซื่อสัตยสุจริต หามมิใหหรือยอมใหผูอื่นอาศัยหนาที่ของตน               
ไมวาโดยทางตรงหรือทางออม หาประโยชนใหแกตนเองหรือผูอื่นในทางท่ีมิชอบ 
  6.4 ไมรายงานเท็จตอผูบังคับบัญชา 
  6.5 ตองรักษาความลับในหนาที่ หามเปดเผยโดยมิชอบ 
  6.6 รักษาความสามัคคีระหวางเพ่ือนรวมงาน และตองชวยเหลือซ่ึงกันและกันในหนาที่การงาน   ที่
ไดรับมอบหมาย 
  6.7 ปฏิบัติงานในหนาที่ไมนอยกวาวันละ 8(    -     )  ชั่วโมง โดยเริ่มเวลา08.30.น.  และพัก
รับประทานอาหารกลางวันไดวันละ 1(หนึ่ง) ชั่วโมง และทํางานสัปดาหละ 5(    -     )  วัน 
  6.8  ผูรับจางตองตั้งใจปฏิบัติงานและลงเวลาปฏิบัติงานดวยตนเองตามระเบียบวัน เวลา และ
สถานที่ที่ผูวาจางกําหนด และตองมาปฏิบัติงานจริง พรอมทั้งจะอุทิศเวลาของตนเองทั้งหมดใหแกการปฏิบัติงาน  เต็ม
ความรูความสามารถ 
 ขอ 7 ผูรับจางมสีิทธิเกี่ยวกับการลาดังตอไปนี้ 
  7.1  ลากิจ ผูรับจางลาไดไมเกิน 45วันทําการตอไป  (แตในปที่เริ่มเขาปฏิบัติงานใหไดรับคาจาง
ระหวางลาไมเกิน 15 วันทําการ)  โดยผูรับจางตองยื่นใบลาลวงหนาอยางนอย    -   (    -     )  วันทําการ และไดรับ
อนุญาตจาก  ผูอํานวยการโรงเรียนกอน จึงจะหยุดงานได  ทั้งนี้  ผูอํานวยการโรงเรียนอาจปฏิเสธไมยอมใหผูรับจาง
ลากิจได ถาการหยุดงานของผูรับจางอาจกอใหเกิดความเสียหายแกงานของโรงเรียน................................................ 
เวนแตมีเหตุจําเปนเรงดวนจนไมสามารถจะยื่นใบลากิจกอนได 
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  7.2  ลาปวย ผูรับจางลาไดไมเกิน 8 วันทําการตอป เวนแตในปแรกมีระยะเวลาปฏิบัติงานไม
ครบ 6 เดือน ไมอยูในขายไดรับสิทธิดังกลาว (กรณีปฏิบัติงานตอเนื่องในปถัดไปมีสิทธิลาปวยไดไมเกิน 15วันทําการ) 
โดยใหไดรับคาจางเต็ม ในกรณีท่ีผูรับจางลาปวยในรอบปใดเกินวา    -  (    -     ) วันทําการ   ใหนําวันลากิจที่ใชไม
หมดมาใชแทนวันลาปวยที่เกินไปนั้นได 
  การลาปวยในคราวเดียวกันติดตอเกินกวา 3(สาม) วันทําการ ตองมีหนังสือรับรองจากแพทย      มา
ยืนยันดวย 
  7.3 ลาคลอด ผูรับจางซึ่งเปนหญิงมีครรภมีสิทธิลาคลอดได90วัน เวนแตในปแรกมีระยะเวลา
ปฏิบัติงานไมครบ 7 เดือน ไมอยูในขายไดรับสิทธิดังกลาว    -    (    -     ) วัน โดยไดรับคาจางไมเกิน 45  วัน     
และมีสิทธิลาคลอดเพ่ิมขึ้นอีก    -    (    -     ) วัน โดยไมไดรับคาจาง 
  7.4 ลาอุปสมบท ผูรับจางที่ไมเคยอุปสมบทมากอน และประสงคจะลาอุปสมบทใน           
พระพุทธศาสนา ตองยื่นใบลาลวงหนาตอผูบังคับบัญชาไมนอยกวา 120 (หนึ่งรอยยี่สิบ) วัน 
  ผูรับจางไมมีสิทธิไดรับคาจางในวันที่ลาเกินกําหนด การหักคาจางใหหักในอัตรา 1 ใน 22ของคาจาง
รายเดือนตอ 1(หนึ่ง) วันทําการที่กําหนด 
 ขอ 8 ในการปฏิบัติการสอน ผูรับจางสัญญาวาจะไมลาออกในระหวางภาคการศึกษา กรณผีูรับจางประสงคจะ
ลาออก ผูรับจางจะตองแจงเปนหนังสือใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา 30(สามสิบ)วัน กอนการเปดภาคเรียนการ
สอนการศึกษาถัดไปและไดรับอนุญาตจากผูวาจาง หากผูรับจางไมปฏิบัติตามขอตกลงนี้ผูรับจางยินยอมชดใช
คาเสียหายใหแกผูวาจางเปนจํานวน - บาท (  - )ทันทีและตกลงยินยอมเสียคาปรับ
รายวัน วันละ  - บาท (  - ) นับตั้งแตวันผิดสญัญา จนกวาผูวาจางจะจัดหาผูอื่น    
ที่มีคุณสมบัติเชนเดียวกับผูรับจางมาปฏิบัติแทนที่ได 

ขอ9 ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจางฉบับนี้ไดทันทีโดยไมจําเปนตองบอกกลาวลวงหนา หากผูรับจาง      
ไดกระทําการซึ่งถือเปนความผิดรายแรงดังตอไปนี้ 
  9.1 ทุจริตในหนาที่ 
  9.2 การทําผิดสัญญาจางกฎ ระเบียบขอบังคับ ประกาศวินัยของโรงเรียน...................................... 
ไมวาขอใดขอหนึ่ง อันอาจจะกอใหเกิดความเสียหายแกโรงเรียน                               
  9.3 ขาดงานเกิน 3(สาม) วันทําการติดตอกันโดยไมมีเหตุอันควร 
  9.4กระทําการใด ๆอันกอใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง 
  9.5 ใหขอมูลหรือเอกสารอันเปนเท็จตอผูวาจาง 
  9.6ไมปฏิบัติตามขอ6.8 แหงสัญญานี้ 
  9.7 ไมปฏิบัติหนาที่ตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
  9.8ขัดคําสั่งผูบังคับบัญชาที่สั่งโดยชอบ 
  9.9 เปดเผยความลับในหนาที่โดยมิชอบ 
  9.10 ประพฤติชั่วอยางรายแรง 

ผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองใดๆ ที่อาจเกิดขึ้นจากการบอกเลิกสัญญาจางทั้งสิ้น 
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 ขอ10สัญญานี้สิ้นสุดเมื่อ 
  10.1ครบกําหนดระยะเวลาการจางตามสัญญาจางฉบับนี้ 
  10.2ผูรับจางตาย 
  10.3ไดรับอนุญาตใหลาออก 
  10.4ผูวาจางบอกเลิกสัญญาจาง ตามขอ 9 หรือบอกเลิกสัญญาจางเมื่อปรากฏเหตุกับผูรับจาง
ดังตอไปนี้ 
   10.4.1  เปนผูที่ศาลสั่งเปนคนไรความสามารถ หรือเสมือนเสมือนคนไรความสามารถ 
   10.4.2ศาลพิพากษาใหเปนคนลมละลาย 
   10.4.3ตองคําพิพากษาถึงท่ีสุดวากระทําความผิดทางอาญาเวนแตเปนความผิดลหุโทษหรือ
ความผิดที่ไดกระทําโดยไมมีเจตนาหรือประมาท 
   10.4.4แพทยลงความเห็นวาผูรับจางมีสุขภาพไมเหมาะสมที่จะปฏิบัติงานได 
   10.4.5ไมผานการทดลองงานหรือไมผานการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

  10.4.6  เมื่อลูกจางชั่วคราวผูนั้นมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 
   10.4.7  ยุบหรือเลิกตําแหนง หรือยุบสวนงาน 

ขอ 11  เมื่อสัญญาจางฉบับนี้สิ้นสุดลงไมวากรณีใดก็ตาม ผูรับจางจําชําระหนี้หรือภาระผูกพันใด ๆ        
อันมีตอผูวาจางทั้งหมดใหครบถวนทันที และยินยอมใหผูวาจางหักเงินสะสม หรือเงินอื่นใดที่พึงไดรับจากผูวาจาง          
ใชชดใชหนี้สินและหรือภาระผูกพันดังกลาวไดอีกดวย 

ขอ 12  ผูรับจางจะตองดูแลรักษาทรัพยสินที่ไดรับมอบหมายจากผูวาจาง เพื่อใชในการปฏิบัติหนาที่       
การงานใหมีสภาพดีอยูเสมอ มิใหเกิดความเสียหายเสมือนเชนวิญูชนผูเปนเจาของทรัพยสินนั้นจะถือปฏิบัติ      
หากทรัพยสินที่ไดรับมอบหมายเกิดเสียหายขึ้น จะเปนเพราะความผิดของผูรับจางหรือมิใชความรับผิดชอบ           
ของผูรับจางก็ตาม ผูรับจางจะตองแจงใหผูวาจางทราบทันท ี

ขอ 13  ในระหวางการปฏิบัติงานตามสัญญาจาง หากผูรับจางปฏิบัติ หรือละเวนการปฏิบัติหนาที่หรือกระทํา
ดวยประการใด ๆ อันเปนการทําผิดสัญญาโดยมิชอบ หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกผูวา
จาง ผูรับจางยินยอมรับผิดชดใชคาเสียหายใหกับผูวาจางทุกประการ 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้นสองฉบับมีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้      
โดยตลอดแลว เห็นวาถูกตองตรงตามเจตนารมณ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 
สัญญานี้จะมีผลตอเมื่อไดรับอนุมัติจดัสรรเงินงบประมาณและการโอนเงินจากสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน 

ลงชื่อ   ผูวาจาง 
      (..................................) 

                                             ตําแหนง............................................................. 
ลงชื่อ             ผูรับจาง 
   ( ..............................................) 
ลงชื่อ   พยาน 
        (......................................) 
ลงชื่อ   พยาน 
       (                           ) 



 

      สัญญาค้ําประกัน 

เขียนทีส่พป.บุรีรัมย เขต 3 

วันที่ ..........  เดือน ........................... พ.ศ. ........... 

ตามที่                                                    ผูรับจาง  ไดทําสัญญาจาง                   
ลูกจางชั่วคราวไวกับ    ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 3   ผูวาจาง  ตามสัญญา
จางเลขที ่............../            ลงวันที ่     เดือน...................................... พ.ศ.                 นั้น 

ขาพเจา                         อยูบานเลขที่  ซอย...............................  
ถนน ................................. ตาํบล/แขวง   อําเภอ/เขต          จังหวัด......................
รหัสไปรษณีย  โทรศัพท......................... เกิดเม่ือวันที ่...........  เดือน ............................ พ.ศ.................. 
อายุ  ป  อาชีพ                  สถานที่ทํางาน................................................................                                     
ตําแหนง........................................ระดับ                   สังกัดหนวยงาน ........................................................            
อตัราเงินเดือน                    บาท    บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐเลขที่ออก ณ .......................................              
วันออกบัตรวันที.่.......เดือน.................................พ.ศ. .................บัตรหมดอายุวันที่........ เดือน..................พ.ศ.......... 
ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ ผูค้ําประกัน”ตกลงทําสัญญาค้ําประกัน.............................................โดยมีขอความ
ดังตอไปนี้ 

1.  ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนค้ําประกันผูรับจางตอผูวาจาง  โดยตกลงรวมรับผิดในฐานะเปนลูกหนี้
รวมกับผูรับจาง  และผูค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาจางลูกจางชั่วคราว (ตําแหนง
บุคลากร    ....................................) ทั้งสิ้นทุกประการ  ใหแกผูวาจางเมื่อเรียกรองทันที  โดยผูวาจางมิจําตอง
เรียกรองใหผูรับจางชําระหนีก้อน  และผูค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไป  จนกวาจะชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
ในกรณีท่ีผูรับจางผิดสัญญาจางครูอัตราจางชั่วคราว ไมวาจะกระทําหรืองดเวนการกระทําอยางใดอยางหนึ่งโดยมิชอบ  
หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง ไมวาผลแหงการกระทําความผิดนั้นจะไดปรากฏ
ในขณะ ที่ยังเปน ผูรับจางอยู  หรือปรากฏเมื่อพนสภาพจากการเปนผูรับจางไปแลว ในระยะเวลา2  ป  แลวก็ตาม 

2.  ในกรณีท่ีผูวาจางผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาจางใหแก                 
ผูรับจาง โดยจะแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกันทราบก็ตามใหถือวาผูค้ําประกันตกลงยินยอมในการผอนเวลา           
หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้นดวยทุกครั้ง  และผูค้ําประกันตกลงมิใหถือเอาการผอนเวลาหรือผอน    จํานวน
เงินในการชําระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรบัผิดของผูค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผูค้ําประกัน      ตาม
สัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้ครบเต็มตามจํานวน 

3.  ผูค้ําประกันไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูรับจางจะตองรับผิดชอบอยูตามเงื่อนไข
ในสัญญาจาง 

 

 

 

 



 

ผูค้ําประกันไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้โดยตลอดแลวเห็นวาถูกตองตรงตามเจตนารมณ
และยินยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 

         ลงชื่อ    ผูค้ําประกัน 
( ............................................. ) 

   ลงชื่อ                       พยาน 
  ( ............................................. ) 

 ลงชื่อ              พยาน 
  ( ............................................. ) 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ   ผูค้ําประกันจะตองเปนขาราชการตั้งแตระดับชํานาญงาน หรือระดับปฏิบัติการ ขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



                                                                                            สัญญาจางเลขที.่.................../............... 
 

สัญญาจางลูกจางชั่วคราวที่ปฏิบัติงานในสถานศึกษา(พี่เลี้ยงเด็กพิการเรียนรวม) 
(โครงการคืนครูใหนักเรียน) 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

โรงเรียน........................................................... 

 
 สัญญาจางฉบับนี้ทําขึ้น ณ สพป.บุรีรัมย เขต 3    เมื่อวันที ่         เดือน                    พ.ศ................ 
ระหวางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานโดย ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
บุรีรัมย เขต 3 ผูรับมอบอํานาจตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่  1120/2560สั่ง ณ วันที่                  
24 กรกฎาคม 2560 ซึ่งตอไปนี้ในสัญญานี้เรียกวาผูวาจาง ฝายหนึ่งกับ................................................................. 
อาย ุ........   ป หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน...........................................................อยูบานเลขที.่..................... 
หมู...............    .ซอย..................    แขวง/ตําบล.....................................  เขต/อําเภอ                                    
จังหวัด.............................  โทรศัพท ...................................   ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวาผูรับจาง อีกฝายหนึ่ง ทั้งสอง
ฝายไดตกลงรวมกันทําสัญญาจางไวตอกัน  ดังตอไปนี้ 

 ขอ 1  ผูวาจางตกลงจาง และผูรับจางตกลงรับจางปฏิบัติงานใหแกโรงเรียน.................................................                               
อําเภอ ..............................................         สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศกึษาบุรีรัมย เขต 3 

 ขอ 2  ผูรับจางมีหนาที่รับผิดชอบตามภาระงานตามคําสั่งมอบหมายงาน ตามที่ผูวาจางกําหนดไวใน
เอกสารแนบทายสัญญาจาง  และใหถือวาเอกสารแนบทายสัญญาจางดังกลาวเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

 ในกรณีมีปญหาวางานใดเปนหนาที่การงานตามสัญญานี้หรือไม  หรือกรณีมีขอสงสัยเกี่ยวกับขอความของ
สัญญา หรือขอความในเอกสารแนบทายสัญญาจาง ซึ่งผูวาจางวินิจฉัยแลว  ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยนั้น 

 ขอ 3  ผูวาจางตกลงจางผูรับจางมีกําหนด.......ป.........เดือน.......วัน เริ่มตั้งแตวันที่  ....  เดือน  ................    
พ.ศ. ..............  และสิ้นสุดในวันที่  ............. เดือน ..................  พ.ศ. .................... 
 ขอ 4  กําหนดระยะเวลามาปฏิบัติงานใหเปนไปตามที่สถานศึกษาที่ผูรับจางปฏิบัติงานอยูเปนผูกําหนด 

 ขอ 5  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับคาตอบแทนในตําแหนงลูกจางชั่วคราวเพื่อปฏิบัติงาน             
พี่เลี้ยงเด็กพิการ  อัตราเงินเดือน  9,000  บาท  และเงินประกันสังคมรอยละ 5 ของเงินเดือน 

 ขอ 6  ผูรับจางอาจไดรับสิทธิประโยชนอื่นตามระเบียบที่ทางราชการกําหนด 

 ขอ 7  ผูรับจางตามสัญญานี้ จะไมไดรับสิทธิ์ขอปรับเปลี่ยนการจางไปเปนลูกจางประจํา  พนักงานราชการ  
หรือขาราชการตอไป  หากผูใดประสงคจะบรรจุเปนพนักงานราชการ หรือขาราชการครู  ตองดําเนินการสมัครและ
สอบแขงขัน หรือสอบคัดเลือกตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขที่ คพร. และ กคศ. กําหนด ตามลําดับ 

 ขอ 8  ผูรับจางตองประพฤติปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับของทางราชการ และรักษาวินัย
เชนเดียวกับขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

          /ขอ 9 ผูรับจาง... 



 

 - 2–  

 ขอ 9  ผูรับจางตองปฏิบัติงานใหกับทางราชการตามที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาสถานศึกษาที่ตนปฏิบัติ
หนาที่อยูดวยความซื่อสัตยสุจริต  และตั้งใจปฏิบัติงานอยางเต็มกําลังความสามารถของตน โดยแสวงหาความรูและ
ทักษะเพ่ิมเติมหรือกระทําการใดเพ่ือใหผลงานในหนาที่มีคุณภาพดีขึ้น  ทั้งนี้  ตองรักษาผลประโยชนและชื่อเสียงของ
ทางราชการ และไมเปดเผยความลับหรือขอมูลของทางราชการใหผูหนึ่งผูใดทราบ โดยมิไดรับอนุญาตจากผูรับผิดชอบ
งานนั้น ๆ  

 ขอ 10  ในกรณีผูรับจางละท้ิงงานหรือกอใหเกิดความเสียหายอยางใด ๆ ระหวางอายุสัญญา จะตองชดใช
คาเสียหาย หรืออาจถูกหักคาจางเพื่อชดใชคาเสียหายได เวนแตความเสียหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย 

 ขอ 11  ในกรณีสรางสรรคงานขึ้นใหมในระหวางอายุสัญญา  ใหสิทธิ์ของผลงานดังกลาว เปนกรรมสิทธิ์ของ
หนวยงานราชการที่ตนปฏิบัติอยู 

 ขอ 12  สัญญานี้สิ้นสุดลงเมื่อเขากรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้   
(1) ครบกําหนดสัญญาจาง 
(2) ผูรับจางตาย 
(3) ผูรับจางลาออก 
(4) มีผลการปฏิบัติงานไมผานการประเมิน 
(5) ผูรับจางถูกจําคุกโดยคําพิพากษา 
(6) ผูรับจางผิดสัญญาจางขอใดขอหนึ่งที่กอใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 
(7) ผูรับจางเปนบุคคลลมละลาย 
(8) เมื่อลูกจางชั่วคราวผูนั้นมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานตรวจสอบ และเขาใจความในสัญญาโดย
ละเอียดแลว  จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานตอหนาพยาน ณ วันที่ เดือน ป ดังกลาวขางตน และตางฝายตางเก็บ
รักษาไวฝายละหนึ่งฉบับ 

     (ลงชื่อ)    ผูวาจาง 
                   (    ) 

                                            ตําแหนง ........................................................ 

         (ลงชื่อ)                ผูรับจาง 
                    (    ) 

 
     (ลงชื่อ)    พยาน 

                     (..........................................) 
 

                     (ลงชื่อ)    พยาน 
                                                              (……………………………….) 
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สัญญาค้ําประกัน 

เขียนที ่ สพป.บุรีรัมย เขต 3 

                วันที ่     เดือน              พ.ศ ............... 

ตามที่                     ผูรับจาง ไดทําสัญญาจางลูกจางชั่วคราว ไวกับ                   
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 3 ผูวาจาง  ตามสัญญาจางเลขที่    /         
ลงวันที ่            เดือน .............................. พ.ศ.                     นัน้ 

ขาพเจา                 อยูบานเลขที่  ซอย.................... 
ถนน         ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต  จังหวัด.........................
รหัสไปรษณีย  โทรศัพท  เกิดเม่ือวันที ่      เดือน             พ.ศ. อายุ ป  
อาชีพ                สถานที่ทํางาน.        ตําแหนง.......................................       
ระดับ       สังกัดหนวยงาน    อัตราเงินเดือน  บาท บัตรประจําตัว
เจาหนาที่ของรัฐ เลขที่    ออก  ณ        วันออกบัตรวันที.่.......      
เดือน        พ.ศ ..................  บัตรหมดอายุวันที่ ...........เดือน                           พ.ศ   ซึ่งตอไป
ในสัญญานี้เรียกวา “ผูค้ําประกัน”ตกลงทําสัญญาค้ําประกัน.........................................................โดยมีขอความ
ดังตอไปนี้ 

1.  ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนค้ําประกันผูรับจางตอผูวาจาง  โดยตกลงรวมรับผิดในฐานะเปนลูกหนี้
รวมกับผูรับจาง  และผูค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาจางทั้งสิ้นทุกประการใหแกผูวาจาง   
เมื่อเรียกรองทันที โดยผูวาจางมิจําตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนี้กอน และผูค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้
ตลอดไปจนกวาจะชําระหนี้ครบเต็มจํานวน ในกรณีที่ผูรับจางผิดสัญญาจางลูกจางชั่วคราวไมวาจะกระทํา หรืองดเวน
การกระทําอยางใดอยางหนึ่งโดยมิชอบ หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง ไมวาผล
แหงการกระทําความผิดนั้นจะไดปรากฏในขณะที่ยังเปนผูรับจางอยู หรือปรากฏเมื่อพนสภาพจากการเปนผูรับจางไป
แลว ในระยะเวลา 2 ป แลวก็ตาม 

2.  ในกรณีท่ีผูวาจางผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาจางใหแกผูรับจาง        
โดยจะแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูค้ําประกันตกลงยินยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวน
เงินในการชําระหนี้นั้นดวยทุกครั้ง และผูค้ําประกันตกลงมิใหถือเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้
ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผูค้ําประกัน และจะรับผิดในฐานะผูค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวา
จะมีการชําระหนี้ครบเต็มตามจํานวน 

3.  ผูค้ําประกันไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูรับจางจะตองรับผิดชอบอยูตามเงื่อนไข     
ในสัญญาจาง 

 

 

 

 

 



 

 

 

ผูค้ําประกันไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้โดยตลอดแลวเห็นวาถูกตองตรงตามเจตนารมณ   
และยินยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 

         ลงชื่อ    ผูค้ําประกัน 
  (   ) 

   ลงชื่อ                         พยาน 
(   ) 

 ลงชื่อ              พยาน 
(   ) 

 
 
 
 
 

หมายเหตุ   ผูค้ําประกันจะตองเปนขาราชการตั้งแตระดับชํานาญงาน หรือระดับปฏิบัติการ ขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                  สัญญาจางเลขที.่............../................ 
 

สัญญาจางลูกจางชั่วคราวที่ปฏิบัติงานในสถานศึกษา (นักการภารโรง) 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

โรงเรียน.................................................... 

 
 สัญญาจางฉบับนี้ทําขึ้น ณ รร                                    เมื่อวันที ่............ เดือน             พ.ศ........ 
ระหวางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานโดย ผูอํานวยการสถานศึกษา       ผูรับมอบอํานาจตามคําสั่ง
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่  1120/ 2560สั่ง ณ วันที่ 24กรกฎาคม 2560 ซึ่งตอไปนี้ในสัญญานี้
เรียกวาผูวาจาง ฝายหนึ่ง กับ ................................................อาย.ุ............ป  หมายเลขบัตรประจําตัว
ประชาชน                  ......................................................................................อยูบานเลขที.่.....................หมู.........
ซอย..........................ขวง/ตําบล..............................เขต/อําเภอ                    .จังหวัด.............................โทรศัพท
................................ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวาผูรับจาง  อีกฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายไดตกลงรวมกันทําสัญญาจางไวตอ
กัน  ดังตอไปนี้ 

 ขอ 1  ผูวาจางตกลงจาง และผูรับจางตกลงรับจางปฏิบัติงานใหแกโรงเรียน..............................................                           
อําเภอ ..............................................................  สังกัด   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 3 

 ขอ 2  ผูรับจางมีหนาที่รับผิดชอบตามภาระงานตามคําสั่งมอบหมายงาน ตามที่ผูวาจางกําหนดไวใน
เอกสารแนบทายสัญญาจาง  และใหถือวาเอกสารแนบทายสัญญาจางดังกลาวเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

 ในกรณีมีปญหาวางานใดเปนหนาที่การงานตามสัญญานี้หรือไม  หรือกรณีมีขอสงสัยเกี่ยวกับขอความของ
สัญญา หรือขอความในเอกสารแนบทายสัญญาจาง ซึ่งผูวาจางวินิจฉัยแลว  ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยนั้น 

 ขอ 3  ผูวาจางตกลงจางผูรับจางมีกําหนด......ป..........เดือน.....  วัน  เริ่มตั้งแตวันที่        เดือน …………..         

พ.ศ................  และสิ้นสุดในวันที่           เดือน ..................... พ.ศ. ..................          

 ขอ 4  กําหนดระยะเวลามาปฏิบัติงานใหเปนไปตามที่สถานศึกษาที่ผูรับจางปฏิบัติงานอยูเปนผูกําหนด 

 ขอ 5  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับคาตอบแทนในตําแหนงลูกจางชั่วคราวเพื่อปฏิบัติงานนักการ
ภารโรง  อัตราเงินเดือน  9,000  บาท  และอยูในเงื่อนไขการจายคาตอบแทนตามบัญชีจัดสรร ที่สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานแจงและโอนเงินมา 

 ขอ 6  ผูรับจางอาจไดรับสิทธิประโยชนอื่นตามระเบียบที่ทางราชการกําหนด 

 ขอ 7  ผูรับจางตามสัญญานี้ จะไมไดรับสิทธิ์ขอปรับเปลี่ยนการจางไปเปนลูกจางประจํา  พนักงานราชการ  
หรือขาราชการตอไป  หากผูใดประสงคจะบรรจุเปนพนักงานราชการ หรือขาราชการครู  ตองดําเนินการสมัครและ
สอบแขงขัน หรือสอบคัดเลือกตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขที่ คพร. และ กคศ. กําหนด ตามลําดับ 

 ขอ 8  ผูรับจางตองประพฤติปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับของทางราชการ และรักษาวินัย
เชนเดียวกับขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

/ขอ 9 ผูรับจาง... 
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 ขอ 9  ผูรับจางตองปฏิบัติงานใหกับทางราชการตามที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาสถานศึกษาที่ตนปฏิบัติ
หนาที่อยูดวยความซือ่สัตยสุจริต  และตั้งใจปฏิบัติงานอยางเต็มกําลังความสามารถของตน โดยแสวงหาความรูและ
ทักษะเพ่ิมเติมหรือกระทําการใดเพ่ือใหผลงานในหนาที่มีคุณภาพดีขึ้น  ทั้งนี้ ตองรักษาผลประโยชนและชื่อเสียงของ
ทางราชการ และไมเปดเผยความลับหรือขอมูลของทางราชการใหผูหนึ่งผูใดทราบโดยมิไดรับอนุญาตจากผูรับผิดชอบ
งานนั้น ๆ  
 ขอ 10  ในกรณีผูรับจางละท้ิงงานหรือกอใหเกิดความเสียหายอยางใด ๆ ระหวางอายุสัญญา จะตองชดใช
คาเสียหาย หรืออาจถูกหักคาจางเพื่อชดใชคาเสียหายได  เวนแตความเสียหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย 

 ขอ 11  ในกรณีสรางสรรคงานขึ้นใหมในระหวางอายุสัญญา  ใหสิทธิ์ของผลงานดังกลาว เปนกรรมสิทธิ์ของ
หนวยงานราชการที่ตนปฏิบัติอยู 

 ขอ 12  สัญญานี้สิ้นสุดลงเมื่อเขากรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้   

(1) ครบกําหนดสัญญาจาง 
(2) ผูรับจางตาย 
(3) ผูรับจางลาออก 
(4) มีผลการปฏิบัติงานไมผานการประเมิน 
(5) ผูรับจางถูกจําคุกโดยคําพิพากษา 
(6) ผูรับจางผิดสัญญาจางขอใดขอหนึ่งที่กอใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 
(7) ผูรับจางเปนบุคคลลมละลาย 
(8) เมื่อลูกจางชั่วคราวผูนั้นมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานตรวจสอบ และเขาใจความใน 
สัญญาโดยละเอียดแลวจึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานตอหนาพยาน ณ วันที่  เดือน  ป  ดังกลาวขางตน และตางฝาย
ตางเก็บรักษาไวฝายละหนึ่งฉบับ 
 สัญญานี้จะมีผลตอเมื่อไดรับอนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณและการโอนเงินจากสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

     (ลงชื่อ)    ผูวาจาง 
        (                                        ) 
                           ตําแหนง  ผูอํานวยการโรงเรียน................................................ 

     (ลงชื่อ)    ผูรับจาง 
                                                           (    ) 

     (ลงชื่อ)    พยาน 
                                                               (                             ) 
                                        ตําแหนง ................................................................. 

     (ลงชื่อ)    พยาน 
                                                             (                             ) 
                                           ตําแหนง ................................................................. 

 



สัญญาค้ําประกัน 

 

                                                            เขียนที…่……………………………………………………… 

       วันที ่   เดือน                      พ.ศ .................. 
 

ตามที่     ผูรับจาง ไดทําสัญญาจางลูกจางชั่วคราว ไวกับ                   
ผูอํานวยการสถานศึกษา  ผูวาจาง  ตามสัญญาจางเลขที่ /                  ลงวันที ่      เดือน ..........................                  

พ.ศ. ............................... นั้น 

ขาพเจา                อยูบานเลขที่  ซอย 
 ถนน  ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต  จังหวัด.........................
รหัสไปรษณีย  โทรศัพท  เกิดเม่ือวันที่ เดือน   พ.ศ.               
อายุ  ป  อาชีพ               สถานที่ทํางาน.                                  
ตําแหนง ...............................................       ระดับ                สังกัดหนวยงาน    

อัตราเงินเดือน  บาท บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ เลขที่    ออก  ณ  
      วันออกบัตรวันที.่.................   เดือน           พ.ศ..........................   บัตรหมดอายุ
วันที.่....................เดือน............................................พ.ศ            ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูค้ําประกัน” ตก
ลงทําสัญญาค้ําประกัน.........................................................................โดยมีขอความดังตอไปนี้ 

1.  ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนค้ําประกันผูรับจางตอผูวาจาง  โดยตกลงรวมรับผิดในฐานะเปนลูกหนี้
รวมกับผูรับจาง  และผูค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาจางทั้งสิ้นทุกประการใหแกผูวาจาง
เมื่อเรียกรองทันที โดยผูวาจางมิจําตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนี้กอน และผูค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้
ตลอดไปจนกวาจะชําระหนี้ครบเต็มจํานวน ในกรณีที่ผูรับจางผิดสัญญาจางลูกจางชั่วคราวไมวาจะกระทํา หรืองดเวน
การกระทําอยางใดอยางหนึ่งโดยมิชอบ หรือกระทําละเมิดตอผูอ่ืนจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกผูวาจาง ไมวาผล
แหงการกระทําความผิดนั้นจะไดปรากฏในขณะที่ยังเปนผูรับจางอยู หรือปรากฏเมื่อพนสภาพจากการเปนผูรับจางไป
แลว ในระยะเวลา 2 ป แลวก็ตาม 

2.  ในกรณีท่ีผูวาจางผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาจางใหแกผูรับจาง        
โดยจะแจงหรือมิไดแจงใหผูค้ําประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูค้ําประกันตกลงยินยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวน
เงินในการชําระหนี้นั้นดวยทุกครั้ง และผูค้ําประกันตกลงมิใหถือเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้
ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผูค้ําประกัน และจะรับผิดในฐานะผูค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวา
จะมีการชําระหนี้ครบเต็มตามจํานวน 

 

/3.  ผูค้ําประกัน... 
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3.  ผูค้ําประกันไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูรับจางจะตองรับผิดชอบอยูตามเงื่อนไข     
ในสัญญาจาง 

ผูค้ําประกันไดอานและเขาใจขอความแหงสัญญานี้โดยตลอดแลวเห็นวาถูกตองตรงตามเจตนารมณ   
และยินยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน 

 

         ลงชื่อ    ผูค้ําประกัน 
  (   ) 

   ลงชื่อ                       พยาน 
(   ) 

 ลงชื่อ               พยาน 
(   ) 

 
 
 
 

 
หมายเหตุ   ผูค้ําประกันจะตองเปนขาราชการตั้งแตระดับชํานาญงาน หรือระดับปฏิบัติการ ขึ้นไป 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 

 



 
 
 

เอกสารประกอบการทําสัญญาจาง อัตราจาง   
 

1.สําเนาใบแสดงคุณวุฒิทางการศึกษา จํานวน 2  ฉบับ 
2.สําเนาใบปริญญาบัตร  จํานวน  2  ฉบับ 
3.สําเนาใบประกอบวิชาชีพ  จํานวน   2  ฉบับ 
4.สําเนาบัตรประชาชน   จํานวน   2  ฉบับ 
5.สําเนาทะเบียนบาน    จํานวน  2  ฉบับ 
6.เอกสารอื่น  เชน  กรณีชื่อ – สกุล วันเดือนปเกิด   ไมตรงกับ
เอกสารท่ีรับสมัคร  
7.อากรแสตมป  

ทั้งนี้  ใหนําฉบับจริงมาตรวจสอบดวย 
 

เอกสารสําหรับคนคํ้าประกัน   
  1.สําเนาบัตรขาราชการ 
  2.สําเนาทะเบียนบาน 
 
 

*********************************** 
 
หมายเหตุ    สําหรับ   อัตราจาง ตําแหนง พี่เลี้ยงเด็กพิการ และ นักการภารโรง  ไมตองมีใบประกอบวิชาชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 


