
 

 คู่มือปฎิบัติงาน  

งานรบัโอนพนักงานส่วนทอ้งถิ่น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานการรับโอนพนักงานสวนทองถิน่และขาราชการอื่นที่มิใช
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษามาบรรจุและแตงตั้งเปน

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 
วัตถุประสงค 
 เพื่อเปนแนวปฏิบัติการรับโอนพนักงานสวนทองถิ่นและขาราชการอ่ืนซึ่งที่ถูกตอง สนองตอบความตองการ
ของหนวยงานและเปนไปตามหลักเกณฑ  ระเบียบและกฎหมายที่กําหนด 
 
ขอบเขตของงาน 
 เปนการรับโอนพนักงานสวนทองถิ่นและขาราชการอื่นท่ีไมใชขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษามา
บรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 
คําจํากัดความ 
 - 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
           1.รับคํารองขอโอน ดําเนินการตรวจสอบและจัดทํารายละเอียดเสนอให กศจ.บุรีรัมย พิจารณา                       
การตรวจสอบเอกสาร  ดังนี้ 
  -ตําแหนงวาง 
  -คุณวุฒิและสาขาวิชาเอก 
  -คุณสมบัติมาตรฐานตําแหนง/มาตรฐานวิทยฐานะ 
  -ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
  -ความประพฤติและประวัติการรับราชการ 
  -สัญญาหรือขอผูกพันกับสวนราชการเดิม 
  -กรอบอัตรากําลังของหนวยงานที่จะรับโอน 
 2.เมื่อไดรับมติการพิจารณา แจงผลการพิจารณาใหหนวยงานตนสังกัดผูขอโอนทราบ  กรณีรับโอนสอบถาม
ขอมูลและกําหนดวันรับโอน 
 3.เมื่อหนวยงานตนสังกัดผูขอโอนตกลงการโอน  ใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเสนอผูมีอํานาจตามมาตรา 
53 พิจารณาสัง่บรรจุและแตงตั้งตําแหนงที่รับโอน และแจงสวนราชการเดิมสั่งใหพนจากตําแหนงและอัตราเงินเดือน 
 4.แจงหนวยงานตนสังกัดผูขอโอน/หนวยงานที่เกี่ยวของ 
 5.หนวยงานที่รับโอนสงคําสั่งใหสํานักงาน ก.ค.ศ. 
 
 
 
  
 

 



Flow Chart 
 
 

จัดทําขอมูลรายละเอียดขออนุมัติ  
ก.ศ.จ. 

 
 
 

ก.ศ.จ. พิจารณารับโอน 
 
 
 
 

แจงหนวยงานตนสังกัดของผูขอโอน 
รายงานขอมูลของผูขอโอน 

 
 
 
 

ผูมีอํานาจตามมาตรา 53  ออกคําสั่งแตงตั้ง 
 
 
 
 

สงคําสั่งใหหนวยงานที่ขอโอนและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
 
 
 
 

สพป.สงคําสั่งรายงานสํานักงาน ก.ค.ศ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
 1.พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม                 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 มาตรา 53 , มาตรา 58 
 2. หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.2/ว 5  ลงวันที่ 12  กุมภาพันธ  2558  เรื่อง หลักเกณฑและวิธี 
การโอนพนักงานสวนทองถิ่นและขาราชการอื่นมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตําแหนง ครู   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


